Guatemala, 28 de diciembre del 2018
Informe No. 012-2018

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Cuidad

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE

- ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulada en el Contrato por.Servicios Técnicos No..459- .

2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del mes diciemhbre del
presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente Serie

C"A” No. 00120.

Actividades realizadas

1. Apoyar en el procesamiento de datos de documentos de la Seccién de Tesoreria del
Departamento Financiero de |a Direccion General de las Artes,

2. Brindar apoyo en la operacidn de libros de control de la Seccién de Tesorerfa del
Departamento Financiero de la Direccion General de las Artes.

3. Apoyar en ia recepcion de documentos para pago por medic de Fondo Rotativey Caja
Chica, verificando que estén con los requisitos previos.

4. Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccién de Tesoreria del Departamento Financiero
de la Direccion General de las Artes.

5. Apovyar en la realizacién de la correspendencia relacionada con la Seccidn de Tesorerfa del
Departamento Financiero de la Direccidn General de las Artes.

6. Otras actividades a fines al contrato.

Resultados Obtenidos

1. Se apoyd en la operatoria en los Libros de Combustible, registrando Ylos formularios de
solicitud de Combustible de: Direccién y Coordinacién, Formacién Artistica, Apoyo a la
Creacion y Centra Cultural de Escuintla del mes de diciembre.




2. 5e apoyd en el archivo de Vidticos pagados al Exterior, Vidticos 2l Interior y Reconocimientos de
Gastos que se generan en la Seccion de Tesorerfa del Departamento Financiero de la Direccién

General de las Artes en el mes de diciembre.
3.5e apayd en la entrega de Formularios de Vidticos al Interior y al Exterior en el mes de Diciembre.

4. 5¢e apoyd en la operatoria en los Libros de Bancos de prfvativos del Centro Cultural de Escuintla

del mes diciembre.
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Licenciado

LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Cuidad

licenciado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentar mi INFORME FINAL DE

. RESULTADOS OBTENIDOS conforme lo estipulado en el Contrato .por Servicios Técnicos No. 459- .

2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 03 de enero al 31
de diciembre del 2018.
informe Final de las Actividades realizadas

1. Apoyar en el procesamiento de datos de documentos de ia Seccion de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccidén General de las Artes.

2. Brindar apoyo en la operacién de iibros de control de la Seccidn de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccién General de las Artes.

3. Apoyar en la recepcién de documentos para pago por medio de Fondo Rotativo y Caja
Chica, verificando que estén con los requisitos previos.

4. Brindar apoyo en el control del archivo de la Seccidn de Tesoreria del Departamento Financiero
de la Direccién General de las Artes.

5. Apoyar en la realizacion de la correspondencia relacionada con la Seccién de Tesoreria del
Departamento Financiero de la Direccidn General de las Artes.

6. Otras actividades a fines al contrato.
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Licenciado
LUIS ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
Cuidad

ticenciado Viceministro:

. De la manera més atenta me dirijo_a usted con el propdsito, de presentar mi INFORME FINAL DE
ACTIVIDADES REALIZADAS conforme lo estipulado en el Contrato No. 459-2018, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 03 de enero al 31 de diciembre del

2018.

Informe Final de Resultados Obtenidos

1. Se apoyé en la operatoria diaria del Libro de Bancos del Fondo Rotativo Interno de la Direccién
General de las Artes.

2. Se apoyé en la operatoria en los Libros de Combustible, registrando los formularios de solicitud
de Combustible de: Direccién y Coardinacién, Formacidn Artistica, Apoyo a la Creacién y Centro
Cultural de Escuintla y Direccién de Espectaculos Piblicos.

3. 5e apoyé en el archive de Vidticos pagados al Exterior y Reconocimiento de Gastos generados en
la Seccidn de Tesoreria del Departamento Financiero en la Direccién General de las Artes.

4. 5e apoyd en el ingreso de facturas en el Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de la Seccidn
de Tesorerfa del departamento de Financiero de La Direccidn General de las Artes.

5. 5e apoy6 en la operatoria en los Libros de Vidticos, registrando los formularios de solicitud de
Viaticos de: Coro Nacional, Marimba De Concierto de Bellas Artes, Marimba Femenina de Concierto,
Marimba de Concierto del Palacio Nacional, Ballet Moderne y Folklérico.

6.5e apoyd en el control y registro en los libros de privativos del Centro Cultural de Escuintla.
7.5e apoyd en la redaccidn y generacion de Finiquitos en la Seccién de Tesoreria.

8. 5e apoyo en el ingreso de Documentos que respaldan los gastos de Viaticos del personal de la
Direccién General de las Artes en el Sistema de Contabilidad integrada SICOIN.




9. 5e apoyd en la entrega de Formularios de Vidticos de: Marimba Femenina de Concierto, Marimba
de Concierto del Palacio Nacional, Direccién y Coordinacién, Marimba De Concierto de Bellas Artes,
Bailet Moderno y Folkldrico.
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Bireccion General de las Artes

inisterio de Cultura y Deportes




